单据处理人员使用说明
1． 单据处理人员使用说明
a) 销售，右上角开单员工名字点击。然后选择“更多” 
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b) 出现窗口，可以先点击“人员管理”进行初始化设置人员以及职称（过程略）。其中，职称不一定和人员一一对应，以便日后单据处理需要临时调整职位。[image: image2.png]o SEMEAS
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c) 单据处理人员记录里面 按“新添”，选择合适的职称姓名就可以了
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d) 查询输出报表
查询-〉单据处理人员统计,按时间段查询，显示所有员工的表格以及统计信息，可以输出Excel文件
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点击人员表，显示此员工的单独表格以及统计信息，可以输出Excel文件 [image: image5.png]BiEa
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2． 按时间段查询某个客户有没有买某个商品

查询，销售排行榜： 两种操作方法都可以

A选日期，输入商品号码，点击按客户查询，关闭客户选择窗口就可以了。

B选日期，点击按客户查询，关闭客户选择窗口。输入商品号码，按查找号码。
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